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COPIA CONTROLADA 

Ciclo de Excel Principiante a Experto con Chat GPT 
Nivel Básico, Intermedio y Avanzado 

 
Domina Excel: De Principiante a Experto con Chat GPT 

Nivel Básico: Tu guía desde Cero. 
 

Lección 1: 

• Nueva Cinta de Archivo 

• Vista 

• Backstage 

• Explorando Excel 2019 

• Explore la interfaz del usuario 

• Explore las cintas Personalizar los accesos rápidos 

• Seleccionar datos 

• Entrar 

• Datos 

• Grabar Libro 

• Vista previa Interactiva 
 
Lección 2: 

• Manejando información  

• Mover y copiar datos entre celdas 

• Nueva presentación de Pegar. Series de datos 

• Selección de precisión 

• Insertar y borrar columnas celdas y filas Buscar, reemplazar e ir a un dato Revisar ortografía 
 

Lección 3: 

• Ejecutar cálculos 

• Crear formulas básicas 

• Cálculos con funciones 

• Copiar formulas funciones. Crear referencias absolutas 
 
Lección 4: 

• Acceso rápido al superíndice y al subíndice 

• Formato de datos 

• Cambiar tipo y letra 

• Agregar borde y color 

• Cambiar ancho y alto de columnas y filas 

• Combinar celdas 

• Aplicar formato de números 

• Crear formato personalizado Alinear datos 

• Buscar y reemplazar 

• Aplicar auto formato 
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• Aplicar estilos Nuevos temas 
 
 
Lección 5: 

• Administrando libros Formato de la hoja Reposicionar hoja 

• Insertar y borrar hoja 

• Copiar y pegar hoja 

• Copiar libro 
 

Lección 6: 

• Nueva vista preliminar Imprimir el contenido 

• Crear encabezado y pie de página 

• Configurar márgenes Cambiar orientación 

• Insertar y mover saltos de página 

• Imprimir rango 
 

Lección 7: 

• Personalizar 

• Dividir hoja 

• Acomodar hojas 

• Bloquear y desbloquear rango Ocultar y mostrar 
 
Chat GPT 

• Introducción 

• Descripción de las capacidades y aplicaciones de ChatGPT 

• Ejemplos prácticos de uso en situaciones cotidianas 

• Integración Básica de ChatGPT con Excel. 
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Domina Excel: De Principiante a Experto con Chat GPT  
Nivel Intermedio: Más allá de lo Básico.  

 
Lección 1: 

• Crear y aplicar plantillas 

• Crear un libro desde unas plantillas 

• Crear plantilla personalizada 

• Insertar comentarios 

• Crear hipervínculo 
 
Lección 2: 

• Crear y modificar gráficos 

• Crear grafico Minigraficos 

• Formato de elementos 

• Cambiar tipo de grafico 

• Crear SmartArt más opciones 

• Insertar WordArt 

• Nuevos gráficos 
 

Lección 3: 

• Trabajar con objetos 

• Crear auto formas 

• Cambiar el orden de los objetos 

• Agrupar objetos 

• Mover, copiar redimensionar objetos 
 

Lección 4: 

• Cálculos y formulas avanzadas 

• Crear y aplicar nombres de rangos 

• Cálculos entre hojas 

• Cálculos con fecha y hora 

• Funciones búsqueda y referencia 

• BuscarV y BuscarH 

• Funciones lógicas =SI 

• Operadores lógicos Y – O, 

• Anidado 

• Nuevas Funciones 
 

Lección 5: 

• Ordenar y filtrar datos 

• Ordenar listas de datos 

• Filtrar listas de datos 

• Crear y aplicar filtros avanzados 
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• Funciones de base de datos 

• Adicionar subtotales 

• Subtotales vinculados 

• Relleno Rápido 
 

Lección 6: 

• Cinta Insertar opción Power View 

• Cinta Insertar opción Minigraficos 

• Captura de pantallazos 
 

Chat GPT 

• Integración con funciones personalizadas 

• Mejores prácticas para la interacción conversacional 

• Contextualización del papel de ChatGPT en el análisis de datos 

• Ejemplos prácticos de interacción en formulación y DAX 
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Domina Excel: De Principiante a Experto con Chat GPT 
Nivel Avanzado: Más allá de las Fórmulas. 

 
Lección 1: 

• Consolidar información 

• Consolidar datos 

• Libros vinculados 
 

Lección 2: 

• Auditoria de hojas 

• Rastrear precedentes 

• Rastrear dependientes 

• Localizar errores en formulas 

• Localizar datos inválidos 

• Evaluar formula 

• Ventana de inspección 
 

Lección 3: 

• Tablas Dinámicas 

• Desarrollar tablas y gráficos dinámicos. Campos Calculados, % de columna, 

• Agrupar 

• Segmentación de datos 

• Introducción Power Pivot 
 

Lección 4: 

• Validación 

• Validación de celdas y Listas de validación, con mensaje de error 

• Formato condicional 

• Resaltar Reglas 

• Superiores e inferiores 

• Barra de Datos 

• Escala de color 

• Conjunto de iconos – semaforización 
 

Lección 6: 

• Funciones de Texto 

• Mayusc, mimusc, nompropio, concatenar o Concat, extrae, largo, izquierda, derecha. 

• Macros 

• Crear una macro 

• Editar un macro uso del grabado de macros Referencias relativas 
 

Chat GPT 

• Análisis exploratorio del Modelo 

• Optimización de Informes 
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• Estructura de solicitudes Prompts y Tokens 
 

Lección 8: 

• Macros 

• Macros Absolutas y mirar código en VBA 

• Funciones de bases de datos, 

• Sumar. si, y Sumar. si.conjunto 

• Contar. si y contar. si.conjunto 

• Si.conjunto 

• Promedio.si y promedio.si.conjunto 

• Max.si.conjunto 
 

Lección 10: 

• Análisis de Hipótesis 

• Buscar Objetivo 

• Complemento Solver 

• Administrador de Escenarios 

• Compartir 

• Compartir un libro en Excel varios usuarios 

• Control de cambios 

• Crear un aplicativo en Excel 

• Recopilando la mayoría de los temas de todos los niveles se elabora un programa aplicativo 
final. 

• Funciones de fecha 

• Búsqueda en tablas 

• Condicional SI 

• Macros Formatos personalizados 

• Nombre de Tablas 

• Validación de listas 
 

Chat GPT 

• Exploración de parámetros 

• Personalizar el comportamiento del modelo 

• Estrategias para evitar sesgos en las respuestas 
 
 


